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Ciudad y fecha: _____________________________ 
 
Nombre del propietario: ___________________________________________________________ 

Correo electrónico del propietario: ___________________________________________________ 

Torre: ________ Apartamento: ________  

AUTORIZACIÓN PARA: 
 
Ingreso _____ Salida _____  
 
PERSONAS QUE OCURAN EL INMUEBLE 
 
Propietarios  ________  Arrendatarios ________ 
 
Nombres ___________________________ C.C. __ T.I. __ No. ____________ Celular _________ 

Nombres ___________________________ C.C. __ T.I. __ No. ____________ Celular _________ 

Nombres ___________________________ C.C. __ T.I. __ No. ____________ Celular _________ 

Nombres ___________________________ C.C. __ T.I. __ No. ____________ Celular _________ 

Nombres ___________________________ C.C. __ T.I. __ No. ____________ Celular _________ 

Nombres ___________________________ C.C. __ T.I. __ No. ____________ Celular _________ 

FECHA PROGRAMADA PARA LA MUDANZA 
 
Fecha __________________ Hora ___________  
 
Para el ingreso del trasteo, el logístico realizara un inventario por los áreas y zonas donde vaya a 
circular, este debe ser firmado por el propietario al inicio y terminación del traslado de sus muebles 
y enseres. En caso de presentarse daño o eventualidad el logístico deberá informar al residente 
que debe presentarse en la oficina de administración en horario de atención y registrar los daños 
causados en formato de inventario. 
 
TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE: 
 
Analice la seguridad de sus puertas y ventanas, etc. Instale – refuerce puerta de entrada 
(seguridad), instale un “ojo mágico”. Cambie las guardas de las cerraduras, al igual si se le 
extravían las llaves. Preferiblemente utilice proveedores que no permanezcan alrededor del 
conjunto. Si su apartamento queda en pisos bajos instale rejas en las ventanas, asegúrese de que 
sean internas y tenga en cuenta el modelo sugerido. Si instala dispositivos electrónicos de alarma 
audibles preferiblemente que estén conectados a su celular. Programe luces y aparatos 
electrónicos que se activen automáticamente con relojes para que parezca que el inmueble está 
habitado. Restrinja la posesión de llaves, está prohibido dejarlas en portería. Mantenga la puerta 
principal con llave. No acepte la entrada de extraños, personas que ofrecen ventas y/o 
reparaciones de equipos, ya que pueden estar solo estudiando el interior del apartamento. Evite 
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tener grandes cantidades de dinero, joyas, cámaras, artículos electrónicos pequeños, ni la 
administración ni la empresa de seguridad responde por ese tipo de artículos. 
 
RECUERDE QUE: Este documento debe presentarlo previamente a la administración, para que 
sea firmado y sellado, de lo contrario no se permite la mudanza. 
 
HORARIO AUTORIZADO PARA MUDANZAS 
 
Lunes a viernes desde las 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Sábados desde las 8:00 a.m. a 1:00 p.m. 
Domingos y festivos no está permitido. 
 
GUARDA DE SEGURIDAD 
 
Se le recuerda que únicamente las personas descritas en el presente documento son las 
autorizadas para ingresar y portar llaves del inmueble. Después de habitado y para el ingreso de 
visitantes al apartamento, solo se permite con la autorización del residente siempre y cuando se 
encuentre dentro del inmueble. 

 
 
 
Propietario, 
 
 
______________________________ 
Firma y pos-firma 

C.C:  ________________________ 

Celular: ________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Autorizado, 
 
 
______________________________ 
Administrador y Representante Legal 
 
Conjunto Residencial  
La Prosperidad Fontana 2 


